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DIGITAL POST | OPSZATNING AF ADMINISTRATIV ADGANG

Guide til opseetning af
Enalyzer Afsendersystem i
Digital Post - Administrativ
Adgang

Opseetningen kraever at din organisations "Digital Post Administratorer” opretter
et afsendersystem i administrationsportalen "Administrativ Adgang”.
Denne person er udpeget af jeres NemID administrator.

Ved at vaelge "Enalyzer” fra listen af standardsystemer i Administrativ adgang,
udfyldes de fleste oplysninger automatisk. P& de felgende sider kan du se
skaermbilleder fra oprettelsen.

Nar du har aktiveret systemet, far du adgang til en API-Key.
Du skal indtaste/kopierer API-Key til Enalyzer nér du aktiverer Digital Post pa
jeres organisation.

Side 03 Opseetning af Administrativ Adgang
Side 08 Opseetning i Enalyzer
Side 10 Udsendelse af Digital Post i Enalyzer
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Administrativ
adgang

Klik pa "G4 til
systemtilslutning”.

System

Veelg her "Opret System” -
og "Opsaet via et
preeudfyldt standard
leverandgrsystem”.

Veelg Systemleverander
"Enalyzer Software A/S".

Veelg standard
leverandgrsystem
"Enalyzer”.

Veelg systemnavn
"Enalyzer”.

Klik “Naeste”.
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Log ind pa Digital Post (https://admin.digitalpost.dk) — Administrativ Adgang

(Jeres Digital Post administrator har adgang)

Administrativ Adgang

Oversigt | Systemtilslutning  Kontaktstruktur  Tilbagekald

Oversigt

Administrer og opret systemer Admi
e
-

Ga til systemtilslutning Ga til

Seq i heendelsesloagen Fiytp

1. System System

(valgt)
2. Tilslutning Opseet et system fra bunden eller tag udgangspunkt i et
A standard leverandgrsystem, som allerede er opsat af en
. Aktivering R N

systemleverander, Vazlger du sidstnaavnte, vil dele at

“ Kontakt systemapsastningen vaere praeudfyldt og l3st.
5.
Opsummering Velg, hvordan du vil opsatte systemet
&, Kvittering O Opsaet systemet fra bunden

© Opseet via et preeudiyldt standard leverandgrsystem

A\ Et standard leverandersystem indebaerer en fuldmagt
Vier opmaerksom pd, at du ved systemopsztning med
udgangspunkt i et standard leverandgrsystem, giver fuldmagt til, at
den bagvedliggende systemleverander kan sende og modtage
Digital Post pa vegne af din organisation,

Valg systemleverander

<

| EMALYZER SOFTWARE A/S

Velg standard leverandersystem

| Enalyzer b |

Valg systemnavn

\zelg et sigende navn til systemet.

| Enalyzer |

Bekraeft, at du ma anvende standard leverandorsystemat

Ja, min crganisation har en aftale med den valgte leverandgr, om at
anvende standard leverandgrsystemet.

m Annu”ér
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Tilslutning

1. System 4 (@ Tilslutning er prae-udfyldt og l3st
2. Tilslutning Da systemet opsaettes med udgangspunkt i et standard
leverandgrsystem, vil mange af systemoplysningerne veere defineret
G " (valgt) A : :
v Klik “Neeste”. pi forhénd og siledes |3st
3. Aktivering
4. Kontaks Tilslutning
5.
Opsummering Se vejledning for tilslutningen
6. Kvittering

Veelg protokel

* Skjul alle |P-adresser

20.67.185.96 | 52.138.217.92 | 20.67.185.221 | 20.67.185.153 | 20.67.185.206
52.178.186.111 | 52.178.177.202 | 51.104.347.50 | 52.168.8.229 | 20.67.184.104
52.178.178.223 | 52.178.179.169 | 52.178.187.193 | 20.67.185.55 | 20.50.64.12

Tilslut kvitterings-end peint til memo-meddelelser

Det angivet end point skal benytte SSL (hitps protokol).

Giv din systemleverander fuldmagt (Valgfrit)
Indtast d
til at sende Cigita AW organisation.

mer, hvis du gnsker at give dem fuldmagt

StandardmaterialelD (Valgfrit)
Angiv standardmateriale for afsenderssystern hvis zeldre meddelelsesformater

anvendes

| Tilfaj ]

4 Tilbage




Aktivering

v Veelg aktivering af system

"Aktivér systemet nu”.

v Klik “Nzeste”.

Kontakt

~ Klik "Naeste”.
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1. System v Aktivering

2, Tilslutning " . . - .
Angiv dato og tidspunkt for, hvornar systemet evt, skal aktiveres.

(3' Alglc;menng Du har ogsa mulighed for at angive, hvornar systemet ikke
Val

lzengere skal vaere aktivt.

4. Kontakt

5 Vg aktivering af system

Opsummering © Altivér systemet nu

6. Kvittering O Aktivér systemet pa et valgt tidspunkt
O Aktivér ikke systemet
@nsker du ogs3 at veelge et deaktiveringstidspunkt? (Valgfrit]
I:‘ Ja, jeq @nsker at veslge en deakiiveringstidspunkt.

1. System o () Kontakt er pra-udfyldt og Iast

2. Tilslutring o D systemet cpsaetlles med udgangspunkt e.t standard

leverandgrsystem, vil mange af systemoplysningerne vaere defineret

3. Aktivering o pé forhand og séledes I3t

4. Kontakt

(valgt) Kontakt

5' - - - - .

Opsummering Angiv kontaktinformationer for den funktion, som har teknisk
ansvar for systemet. Informationerne bruges til at underrette, fx

&. Kvittering

hvis lgsningen registrerer fejl, og det derfor er ngdvendigt at
deaktivere systamet. Overve] om e-mall og telefon skal henvise
til en person eller til en afdeling - dette for at undga
personafhaengighed. Angiv ogsa gerne en ekstra e-mailadresse
for at sikre, at vigtige teknisks servicemeddelelser om systemet
ikke overses.

Mavn

‘ Frederik Borg |

E-mailadresse

‘ frederikborg@enalyz

Telefonnummer

31403411 |

Ekstra e-mailadresse (Valgfrit)

4 Tilbage
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Opsummering

v Klik "Tilslut”.

DIGITAL POST | OPSATNING AF ADMINISTRATIV ADGANG

1. Systemn

2. Tilslutning
3. Aktivering
4, Kontakt

5.
Opsummering
(valgt)

B, Kvittering

SOSN8 K

Opsummering

Kontrollér om oplysningerne er korrekte.

Kvitterings-end

System

Nawn Enalyzer Redigér
Systemleverandar EMNALYZER SOFTWARE A/S Redigér
Systemet opseettes Afsendersystem

s0m

Standard Enalyzer - Deaktiveringsdato Redigér
leverandersystem

D ID tildeles ndr systemeat er oprettet

O/R 32443591

Tilslutning

Protokol REST_PUSH

52.178.187.193 | 20.67.185.55 | 20.50.64.12

e TET /8] igi t/rmai
hitps/fwenw.enalyzer.com/ajax/digitalpost/mail

point event
Kvitteringsformat MEMO
Systemfuldmagt 32443391
StandardmaterialelD
APl-key AP|-key tildeles nér systemet er opretist
Aktivering
Systemet aktiveres Aldivér systemet nu Redigér
fra
Systemet deaktiveres Ikke valgt Redigér
fra
Kontakt
Kontaktinformation Frederik Borg
fredericborg@enalyzer.net
31403411
Ekstra e-mailadresse Redigér

4 Tilbage
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Kvittering

~ Klik p& “Download
systemindstillinger”.

DIGITAL POST | OPSATNING AF ADMINISTRATIV ADGANG

1. System
2. Tilslutning

3, Aktivering

4. Kontakt

5, Opsummering

6. Kvittering (valgt)

AN ENEEN

@ Afsendersystem oprettet
Du kan finde det oprettede afsendersystem i systemoversigten.

Kvittering - Enalyzer Afsendersystem

‘ 4 Download systemindstillinger ‘

Der er genereret et unikt ID for det oprettede afsendersystem:

CVR: 32443591

ID; cf1104/7-0027-4d53-9d42-53edf7a5bcfe

API-key: Basic Y2YxMTAQZmYtOWQyNyOJZDUZLT IKNDRNTNIZGY3YTVIY2ZIOjw
NDAXNDYZLWNmMODOINDgxZSTINDAALWUSZTASMTYZYWM3Mg==

P& det sidste trin kan du med fordel downloade systemindstillingerne i en PDF.

Det er API-Key uden "Basic ” som skal benyttes under

organisationsindstillingerne i Enalyzer.

OBS!

Nar naglen kopieres fra de downloadede systemindstillinger (PDF'en) kan
der indsnige sig et mellemrum der hvor linjen bryder. Det skal fjernes far
det kopieres til Enalyzer. Nar du indtaster/kopierer API-key til Enalyzer skal
det vaere uden “Basic ”. Altsd kun den sidste lange del.
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Adgang til Du finder opsaetning af Digital Post under indstillingerne for din organisation.

indstillinger Organisationsindstillingerne kan tilgas fra Enalyzer’s forside ved klik pa

organisationsikonet.

~ G4 til “Indstillinger” for
organisationen. DRGANISATIO INDSTILLINGER

~ Klik p& “ Medlemsadgang
til Digital Post”.

NAVN

Indstillinger PayDrive

INDSTILLINGER FOR E-MAIL OG INVITATIONER

Vaelg e-mail udbyderen til alle dine e-mails i din organisation.

Vaelg e-mail-udbyder

Medlemsadgang til Digital Post: Deaktiveret

MEDLEMSINDSTILLINGER

Baggrundsinformation

SLET DENNE ORGANISATION

Opsaetning

AKTIVER DIGITAL POST

v Indsaet Api-key fra NASTE >
registeringen i API-NGGLE
L . Indtast API-naglen fra din Digital Post-konto.
Administrativ Adgang.

RTU\ Y, THPIEGIU

AFSENDER CVR

Indtast afsender CVR-nummer for invitationer via Digital Post
v Indseet samme CVR-
12345678
nummer som
afsendersystemet er sat

op for.

CPR

Indtast dit CPR nummer for at bekraefte forbindelsen. Nummeret vil ikke blive gemt.

0102030405

v Indseet et CPR-nummer,
som bruges til test af
forbindelsen og
opseetningen.

v Klik pé “Naeste”.




Aktivering

~ Klik p& “Medlemmer” for at
give individuel adgang til
udsendelse af Digital Post.

v Klik pa “Aktiver”.

DIGITAL POST | OPSZATNING | ENALYZER

DIGITAL POST

AFSENDERINDSTILLINGER REDIGER

RTL y YLIPA3GST

12345678

MEDLEMSADGANG

Giv og tilbagekald medlemsadgang til Digital Post som en undersagelses delingsmulighed.

Medlemmer (0/255) >

STATUS

e

OBS!

En test besked vil blive sendt via jeres digital post registrering for at teste
om opseetningen virker.

Efter aktivering skal du give adgang til de brugere i din organization, som
skal kunne sende digital post. Husk at tilfgje dig selv, hvis du skal kunne
sende digital post.
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Del via Digita| Nar Digital Post er opsat pa jeres organisation, kan de som har féet adgang
Post udsende via Digital Post.
Det fungerer som e-mail udsendelser, dog benyttes CPR i stedet for e-mail.

~ G4 til "Del” i sidemenuen
og veelg "Digital Post”. %3 % BRUGERUNDERSOGELSE e @y o
') >

o MEDLEM AF PAYDRVE.

DEL LINK

Dette er et unikt link tl denne undersagelse og er kiar 1l at bive delt, Kopier og indszet det hvor som helst,

https://surveys.enalyzer.com?pid=qarw8sda

'ANDRE MADER AT INDSAMLE BESVARELSER

EMAIL WEBSITE SMART LINK QR KODE

(]

DIGITAL POST DATAINDSAMLERE

&8

Udsendelse

UDSEND VIA DIGITAL POST
112

v Veelg “Manuel
udsendelse”, hvis du RS
gnsker at angive et enkelt Vaelg hvordan du vl invitere dine respondenter
CPR-nummer i et tekstfelt.

Veelg metode...
Manuel

Copy/paste

v Veelg “Upload CSV”, hvis
du ensker at angive flere
modtagere, disse listes i
en individuel CPR kolonne.

Upload CSV fil

The CSV file must be encoded in UTF-8.

BEDSKED REDIGER >
Fra skabeloner

Standard Invitation

SENDER

v Herefter fungerer

udsendelsesdelen som en
almindelig email
udsendelse.
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